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非 常 勤 職 員 募 集

【レセプト審査補助業務】

　宮城県国民健康保険団体連合会

　〒980-0011
　　宮城県仙台市青葉区上杉１丁目２－３　（宮城県自治会館内）

　レセプト審査補助業務

　当連合会で取り扱う国民健康保険被保険者のレセプト（診療報酬明細書）等請求の受付及び
審査決定に関する各種事務作業を行っていただきます。

・電話の取り次ぎ、関係機関からの問い合わせへの電話等による対応
・その他、連合会が指定する一般業務

※パソコンによる作業となります。Excel、Wordの他、専用ソフトを使用します。専用ソフトの使用
方法については指導します。

　５人程度

 　非常勤職員

　　雇用期間の定めあり
　　令和８年４月１日～令和９年３月３１日
　　契約更新の可能性　あり（４回）
　　※契約期間は、原則として５年を上限とします。

　　不問

　　・保険者レセプト点検事務経験者歓迎
　　・医療事務資格を有する方及び経験者歓迎
　　・パソコン操作（ﾜｰﾄﾞ・ｴｸｾﾙ）ができる方

　　ＴＥＬ：０２２－２２２－７０７０（内６１１）
　　宮城県国民健康保険団体連合会　総務課
　　担当：吉本（よしもと）

　　・事前電話連絡の上、履歴書を３月５日（木）必着で郵送又は持参してください。
　　・応募状況により、早めに募集を終了する場合があります。
　　・書類選考の上、合格者には３月１６日（月）又は３月１７日（火）の面接試験を御案内します。
　　（注意）履歴書は、返却できません。本会の責任にて廃棄します。

　　上限あり　６５，０００円まで（マイカー通勤不可）

　　なし

　　雇用・労災・健康・厚生年金

　　９：００～１５：４５
　　５時間４５分勤務（時間外勤務なし）
　　休憩時間６０分　１２：００～１３：００

　　土日祝他
　　完全週休２日制
　　年次有給休暇：採用時に１０日付与します。
　　年末年始：１２月２９日～１月３日
　　夏季休暇：３日間

　　１ 次：書類選考
　　２ 次：面接　３月１６日（月）又は３月１７日（火）
　　場所：本会「会議室」


